Ma sé: QT-06/CTSV

QUY TRINH XET» CAP HOC BONG Lan ban hénh: 01

KHUYEN KHiCH HQC TAP Ngay hiéu lye: 417§ /2025

S6 trang: 1/13

_ L.Myc picH

- Quy dinh cdc bude thirc tién hanh xem xét, gidi quyét hoc bbng khuyén khich
hoc tap cho smh vién dao tao trinh do dai hoc hinh thirc chinh quy theo cac quy dinh
hién hanh;

- Vi€e xdy dyng thi tuc, quy trinh xét hoc béng khuyén khich hoc tdp nhim
chuén héa viéc thyc hién, kiém sodt tién d) thye hién, xac dinh rd trach nhiém, quyén
han cta céc don vi, d6i tuong c6 lién quan trong qua trinh thye thi céng viéc;

- Céc dbi tuong, don vi c6 lién quan dé dang nim bit dugc trinh tu cac budc
trién khai va thyc hién, tir d6 c6 sy chu dong phéi hop thue hién nhiém vu ding tién do.

IL. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

1. Pbi twong

- Sinh vién ddo tao trinh d§ dai hoc hé chinh quy do Truong t6 chirc dao tao va
quan ly, dang di hoc va da hoan thanh nghia vu dong hoc phi theo quy dinh;

- Phong Cong tac Sinh vién, phong Tai chinh Ké toan, phong Quan ly Pao tao
Dai hoc, Poan thanh nién — Hoi sinh vién truong;

- Trudng cac Khoa, bd moén dao tao, ¢d van hoc tép cac 16p.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung ddi véi viee xét hoc bong khuyén khich hoc tdp cho sinh vién cua
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vao mdi hoc ky cta nim hoc.

III. TAT LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Nghi dinh s 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Thit tuéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mét s6 didu cta Luat Gido duc;

- K& hogch s6 2141/KH-TDHYKPNT ngay 17/8/2023 clia Trudng Pai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach vé viéc td chirc dao tao bac Dai hoc ndm hoc 2023 — 2024,
(C6 quy dinh thoi gian dénh gia rén luyén, xét hoc bong khuyén khich hoc tdp nam
hoc 2023-2024);

- Quyét dinh s6 1003/QD-TDHYKPNT ngay 28/01/2022 ctia Trudong Pai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach v& viéc ban hanh Quy ché Céng tic Sinh vién dbi véi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy Trudng Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;
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- Nghi quyét s6 45/NQ-HDT-TDHYKPNT ngdy 28/01/2022 ctia Hoi ddng
Trudng Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viée ban hanh Quy ché tb chuc va hoat

dong cta Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

- Quy ché thu chi ndi bd cua Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

IV. PINH NGHIA, CHU VIET TAT
1. Dinh nghia

- Quy trinh 14 trinh ty cac bude dé thuc hién mot cong viéc, 1a hé théng céc

cong cu gitip cac ddi tuong c6 lién quan théng nhét cach thie phéi hop nhau dé thuc

hién mot nhi¢ém vy va ting hiéu qua cong viéc.

- Hoc bong khuyén khich hoc tap 14 mot khoan tién duge cip cho sinh vién dat

két qua cao trong hoc tdp va rén luyén, khong bi ky luat tir mtc khién trach trd 1én
trong hoc ky xét cép hoc bdng, nhim hd tro cho sinh vién mdot phéan kinh phi hoc tap
va la phan thudng dé dong vién, khuyén khich tinh thin hoc tap cho céc sinh vién dang

theo hoc tai truong,

2. Chir viét tit

- TDHYKPNT: Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

- DVLQ: Don vi lién quan

- BGH: Ban Giam hiéu

- P.CTSV: Phong Cong tac Sinh vién

- P.QLDTDH: Phong Quan ly Pao tao Pai hoc
- P.TCKT: Phong Tai chinh Ké toan

- DTN-HSV: DBoan thanh nién — Hoi sinh vién
- K-BM: Khoa - B mon

- CVHT: C6 van hoc tap

- BCS 16p: Ban can su l6p

- CVPT: Chuyén vién phu trach

- SV: Sinh vién

- PT: Phiéu trinh

- QT: Quy trinh
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- NLV: Ngay lam viéc

- HKI/HKII: Hoc ky I/Hoc ky II

- HB KKHT: Hoc béng khuyén khich hoc tap

- PHB: Piém hoc bdng

- DTBHT: Piém trung binh hoc tap

- DRL: Piém rén luyén

- KQRL: Két qua rén luyén

- PSC: Hé théng quan ly théng tin sinh vién UIS
- MSSV: M s sinh vién

- CCCD/CMCD: Cin cude cong dan/Chimg minh cong dan
- STK NH: S6 tai khoan ngan hang

V. NOI DUNG
1. Lwu dd ciia quy trinh
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; . i THOI PIEM DU KIEN
BUGC ﬁﬁ?ﬁﬁ LREAH E{r Ilgg CHIEN / THOT GIAN GIAI
’ QUYET
Nhu cdu ndm bét thong tin, dit
1 bVLQ, liéu va phoi hgp thue hién quy
trinh xét cap HB KKHT
) P. TCKT Théng bao tdng s6 tién hoc phi thu +HK1: 01/02 - 28/2
' duoc cua hoc ky tuong tng +HK2: 01/8 - 31/8
_— -07 NLV
Trinh duyét mire chi HB KKHT +HK]1: T 01/3 - 07/3
l T +HK2: Tir 01/9 - 07/9
3 |P.CTSV Hon thién mite - 02 NLV (néu c6 didu
dao tr BGH)
Thong bao t’huc hién danh gia KQRL + HK1: 01/3 - 22/3
4 | P.CTSV va xét cip HB KKHT cho SV +HK2: 01/9 - 22/9
: L “05NLV
Tong hop, cdp nhat KQRL ctia SV +HK1: 23/3 - 29/3
1én phan mém PSC + HK2: 23/9 - 29/9
5 CTSV - - - - 01 NLV
Xuat bang tong hop diém danh gia + HK1: 30/3
KQRL + HK2: 30/9
” —~ $ p -03 NLV
Xudt bang diém tong hop ket qua du +HK1: 31/3 - 04/4
kién xét cap HB KKHT + HK2: 01/10 - 05/10
SV ra soat, phan - 05 NLV
hoi vé bang tong +HK1:05/4 -11/4
& |malay hop du kién két qua + HK2: 06/10 - 12/10
xét cap HB KKHT
Danh séch sinh vién dugc xét cip -01 NLV
HB KKHT + HK1: 12/4
v + HK2: 13/10
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. - ; THOT PIEM DU KIEN
BUGC | (RACH TRINH ::Ifr E{g IR / THOT GIAN GIAI
: QUYET
, - 03 NLV
Trinh ky ban hanh Quyét dinh +HKI1: 12/4 - 14/4
xét cap HB KKHT +HK2: 13/10 - 15/10
v
BGH phé duyét, ky ban ban hanh Quyét -07 NLV
dinh xét cAp HB KKHT
; |BCTEY Chuyén
P.TCKT
) tién
Thong bao quyét hanh
dinh va Danh sdch quy
SV duoc xét cap trinh chi
HB KKHT HB
KKHT
cho SV
2. Dién giai lwu db
BUOC | TRACH | TRINH TU CACH LAM THOI GIAN |  BIEU
NHIEM | THU'C HIEN GIAI MAU/SP
(Lwu do) QUYET DPAU RA
1 Cac Nhu cdu nim
DVLQ, | bat thong tin, dit
SV liéu va phdi hop
thue hién' quy
trinh xét cap HB
KKHT
2 P. TCKT | Théng bao tong | Vao cudi mdi hoc ky, P. |+ HKI:01/02 | Bang tong

so tien hoc phi | TCKT  gii  phiéu
thu duge cva | chyyén/ thong bao cho
hoc ky twong | p CTSV/cac don vi ¢6
g lién quan théng tin tong
hop s6 thu hoc phi sinh
vién dai hoc chinh quy
cua hoc ky tuong trng.

-28/2 hop sb thu
+ HK2: 01/8 [ hoc phi cta
-31/8 P. TCKT




QUY TRINH XET, CAP HQC BONG

Mai s6: QT-06/CTSV

Ldn ban hémh: 01

KHUYEN KHICH HQC TAP Ngay hiéu lue: / /2025
S6 trang: 7/13
BUOC | TRACH | TRINHTU CACH LAM THOI GIAN | BIEU
NHIEM | THUC HIEN GIAI MAU/SP
(Luu dd) QUYET PAU RA

3 P. CTSV | Trinh duyét | - Sau khi nhan thong |- 07 NLV Phiéu trinh
mirc chi HB |bao tir P. TCKT vé téng | + HKI1: Tu | muc chi HB
KKHT s tién hoc phi thu duge, [ 01/3-07/3 | KKHT

P. CTSV thuc hién|+ HK2: Tiu|duwgc phé
Phiéu trinh mac chi HB | 01/9 - 07/9 | duyét
KKHT cho hoc ky

tuong ung.

- Chuyén P. TCKT cho

y kién va trinh BGH phé

duyét muac chi HB

KKHT.

- Hoan thién muac chi|- 02 NLV

HB KKHT néu c6 su|(néu co)

didu chinh cta P.

TCKT, chi dao tir BGH.

4 |P.CTSV |Thong  bao | Trén co sé Ké hoach t6 |+ HK1: 01/3 | - Thong béo
thuc hién danh | chitc dao tao béc Dai |- 22/3 Viv  Thuc
gida KQRL va |hoc, vao cudi hoc ky |+ HK2: 01/9 | hign dénh
xét cdp HB |twong ung, P. CTSV|-22/9 gia KQRL
KKHT cho SV | ban hanh thong bao V/v va xét, cap

Thuc hién danh gia HB KKHT;
KQRL va xét, cip HB - Bang tong
KKHT cho SV. SV thuc hgp KQRL
hién dénh gia KQRL cia SV do
trong thoi gian 15 ngay BCS  lop
lam viéc. thuc  hién,
gui vé
Khoa/P.
CTSV.
5 Khoa/P. | XuAt bang téng | - Thuc hién tong hop, | - 05 NLV Bang tong
CTSV | hop diém dénh | cdp nhét két qua RLSV |+ HK1: 23/3 | hop  diém
gia KQRL 1én phan mém PSC. -29/3 danh gia
+ HK2: 23/9 KQRL
-29/9
- Xuit bang téng hop |- 01 NLV
diém danh gia KQRL va | + HK1: 30/3
giri vé email | + HK2: 30/9
phongetsv(@pnt.edu.vn
cho P.CTSV (trong
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TRACH
NHIEM

TRINH TU
THY'C HIEN
(Lwu dd)

CACH LAM

THOI GIAN
GIAI
QUYET

BIEU
MAU/SP
DPAU RA

truong hop Khoa thyc
hién budc 5)

P, CT8V

Danh sach sinh
vién duogc xét

cap
HB KKHT

(1) P. CTSV Xudt bang
diém tong hop ket qua
du kién xét cap HB
KKHT tir phin mém
PSC.

- Céach xép loai hoc
béng nhu sau:

+ Xuét sic (PTBHT tir
9.00 trd 1én va DRL tur
90 trd 1én);

+ Gioi (BPTBHT tir 8.00
tré 1én va DRL tir 80 tray
1én);

+ Kha (BTBHT tir 7.00
tré 1€n va BRL tir 65 trdy
1én);

+ Khong thuyc hién xét
HB KKHT cho céac
truong hop khong dat 1
trong 3 mirc xép loai
trén.

- Trong cung mot muc
x€p loai hoc bong, tiép
tuc xép theo hé s6 PHB
=DTBHT + bRL/10.

(2) Lap du thao danh
sach SV duogc cip HB
KKHT dwa trén béang
tbng hop két qua da
dugc clp nhat, két hop
v6i mirc chi HB KKHT
dugc phé duyét (bude 2)
dé xac dinh chi tiéu sé
luong SV cu thé dugc
cap HB KKHT cho mdi
16p, mdi nganh. DS nay

-03 NLV

+ HKI: 31/3
- 04/4
+HK2: 01/10
- 05/10

- 05 NLV

+ HK1: 05/4
-11/4

+ HK2: 06/10
- 12/10

Dy
danh
SV
cap
KKHT

thao

sach

duoc
HB
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BUOC

TRINH TU
THUC HIEN
(Lwu do)

CACH LAM

THOI GIAN
GIAI
QUYET

BIEU
MAU/SP
PAU RA

gobm ddy du cac thong
tin: MSSV, ho tén, 16p,
diém trung binh hoc tép,
diém reén luyén, xep loai
hoc bong, s6 tién hoc
bong, sb tai khoan ngan
hang, tén ngan hang).

(3) SV ra soat, phan hoi
vé bang tong hop du
kién két qua xét cap HB
KKHT; P. CTSV thuc
hién cap nhat trong
truong hop cd cac sai
s6t lién quan dén KQRL
(néu cb)

N 2

7 P. CTSV

Trinh ky ban
hanh Quyét
dinh cdp HB
KKHT

- P.CTSV soan thao,
hoan chinh cac vén ban:
(1) Phiéu trinh ky Quyét
dinh cdp HB KKHT;

(2) Quyét dinh cip HB
KKHT;

(3) Danh sach SV dugc
cip HB KKHT (dinh
kém Quyét dinh).

- Chuyén 3 vin ban trén
dén P. TCKT cho y
kién, trinh BGH ky ban
hanh BGH ky ban hanh.

- Théng bao quyét dinh
va Danh sach SV duogc
xét cap HB KKHT

-03NLV

(+ HK1: 12/4
- 14/4

+ HK2: 13/10
- 15/10)

-07 NLV

Quyét dinh
cép
KKHT va
danh
dinh
dugce
hanh

HB
sach
keém

ban
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VI. HO SO LUU
; Thaoi gi
STT Tén hd so Hinh thikc Iru Noi lru ‘l’['rg'a"
u
1 | Phiéu trinh ky Quyét Ban gbc H6 so luu P.CTSV 10 nam
dinh xét cAp HB KKHT
2 | Quyét dinh xét cdp HB Ban gbc Hb so luu P.CTSV 10 nam
KKHT theo hoc ky
3 | Danh sach sinh vién Ban gdc Hb so luu P.CTSV 10 nam
dugce xét cip HB KKHT
4 | Quy trinh ban hanh Ban gbc Hb 50 luu vin thu Vinh vién
chinh thirc Truong
Ban chinh | Hd so luu P.CTSV
Ban scan - Phén mém quén ly
cong viéc E-Office
- Ho so lwu cac don vi
lién quan
VIL. QUAN LY RUI RO
STT Noi dung riii ro Bién phap khic phuc

- B) mon chu dong thoi gian va phuong
thirc trién khai ndp diém, tdng hop diém va
nhip dir liéu theo quy dinh cla
P.QLDTDH.

B mén cép nhat dit liéu vé PTBHT

1 cua SV Ién PSC khong dung thoi gian
quy dinh. )
- Bung thoi gian quy dinh, P.CTSV sé tién
hanh xuat Danh sich PTBHT cta sinh
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STT Noi dung rii ro Bién phap khiic phuc

vién tit ca cac 16p va thuc hién quy trinh
xét cap hoc bong dua trén danh sich cac
16p di duge B6 mon cdp nhat va khong
nhén bd sung danh sach tir B6 mon/SV dé
xét chp HB KKHT nira.

Khoa cap nhat dit liéu v& DRL ciia
SV 1én PSC khong ding thoi gian quy
dinh.

- Khoa chi dong thoi gian va phuong thirc
trién khai vé viéc danh gia PRL ngay khi
c6d thong bao tir P.CTSV v/v Thuc hién -
danh gia két qua rén luyén sinh vién vao :
mdi ddu nim hoc. |
- Pung thoi gian quy dinh, P.CTSV sé tién
hanh xuét Danh sach DRL ciia sinh vién tét
ca cac 16p va thuc hién quy trinh xét cdp
hoc bdng dua trén danh sich cic 16p da
dugc Khoa cdp nhat va khéng nhén bd
sung danh sach tir Khoa/SV dé xét cap HB
KKHT nira.

P.TCKT cung cip thong tin tong hop

s6 thu hoc phi sinh vién dai hoc chinh
quy ctia ndam hoc/hoc ky khoéng dung

thoi gian quy dinh

- P.TCKT giti cong vin xin phép BGH vé
viéc doi thoi gian thong béo tong sb tién
hoc phi thu dugc ciia ndm hec/hoc ky.

- Trén co s& mbe thoi gian diéu chinh
nhin dugce théng bao tor P.TCKT (da
duoc BGH duyét), P.CTSV trién khai cic
bude theo dung quy trinh xét cip hoc
bdng KKHT.

Thong tin dit liéu PTBHT/DRL
khéng chinh xac (tinh dén thoi diém
P.CTSV xuit tir PSC Danh sach DRL
ctia sinh vién tt ca cac 16p )

- B6 moén/Khoa chiu trach nhi€ém néu c6

phan hdi tir sinh vién (mic du déi khi 1a
16i cung cip diém tir giang vién/sinh
vién). Vi viy, nén c6 thong bao nhic nhé
trude v6i giang vién, sinh vién, DTN-
HSV vé trach nhiém khi cung cép diém
cho Bd mon/ Khoa.
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STT N6i dung rii ro Bién phap khic phuc
Thong tin dit liéu vé sb tai khoan - P.CTSV khi gii théng bdo cho sinh
ngén hang, tén ngan hang clia sinh vién nén nhic nhé trude véi sinh vién vé
5 vién khong chinh xac trach nhiém va hau qua khi cung cép

thong tin vé tai khoan ngan hang khong
chinh xac dé sinh vién khong bi sai pham
16i nay.
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VIIL CAC BIEU MAU
BM.01/QT-06/CTSV
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC Y KHOA
PHAM NGOC THACH
Sé: /QD-TPHYKPNT Thinh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm

QUYET PINH
V& viéc cip Hoc bdng khuyén khich hoc tip
hoc ky ..., nim hoc ...

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Cdn cit Quyét dinh s6 24/QD-TTg ngay 07 thang 01 nam 2008 cua Thii tuéng§ '
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Cén cir Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 ciia Chinh phi vé
quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Gido duc;

Cén cir Théng tw s6 16/2015/TT-BGDDT ngay 12 thang 8 ndm 2015 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché ddnh gid két qua rén luyén ciia nguoi hoc
dwoc dao tao trinh dé dai hoc hé chinh quy;

Céin civ Phiéu trinh ngay ... thdng ... ndm ... ciia Phong Cong tdc Sinh vién vé viéc
trinh ky Quyét dinh cdp Hoc béng khuyén khich hoc tdp hoc kp ..., ndm hoc ...;

Theo dé nghi cia Truong Phong Céng tdc Sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cép Hoc bong khuyén khich hoc tdp hoc ky ..., ndm hoc ... cho ... (viét
bang chit) sinh vién theo danh sach dinh kém; véi tdng sb tién duoc cép 1a ... dong
(viét bang chi).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ... thang ... nam ...

Piéu 3. Trudong Phong Cong tac Sinh vién; cic Ong, ba Trudng Phong Tai chinh Ké
toan, Truong Phong Quan ly Dao tao Pai hoc va cac sinh vién co6 tén trong danh sach
dinh kém tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Tap thé Lanh dao Trudng;
- Nhu Piéu 3 (dé thue hién),
- Luu VT, P. CTSV, ... (04).
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